Sozialdienst kath. Frauen e.V.
Ortsverein Paderborn

Mitarbeiterin fiir das Hausmanagement (w/d)

EINSATZORT: TEAM: EINSTELLUNGSTERMIN: | ARBEITSZEIT:

SkF Frauenhaus Salzkotten Frauenhaus ab sofort Teilzeit, 30 Std. pro Woche

flexible Arbeitszeiten

WAS SIE ERWARTET: IHRE AUFGABEN:

Der Sozialdienst kath. Frauen Ortsverein Paderborn e.V. ist ein e  Unterstiitzung der Frauen bei der Ordnungshaltung des

groRRer Sozialtrager im Kreis Paderborn. gemeinschaftlichen Wohnumfeldes

Zur Unterstutzung unseres Frauenhausteams suchen wirzum e  Verwaltung und Organisation der Lagerbestidnde
nachstmoglichen Zeitpunkt eine engagierte und zuverlassige (Lebensmittel, Reinigungsmittel etc.)

Mitarbeiterin fir den Bereich Hausmanagement. e Vorbereitung und ansprechende Herrichtung der

Sie tragen maligeblich dazu bei, einen sicheren, gut organisier- Riume fiir Neuaufnahmen

ten und wertschatzenden Lebensraum fiir die Bewohnerinnen o  Fijhrung der Barkasse

und ihre Kinder zu gewdhrleisten. e Monatliche Erstellung von Rechnungen fiir die Frauen

e Ubernahme einer gelegentlichen Rufbereitschaft

WAS WIR THNEN BIETEN: WAS SIE MITBRINGEN SOLLTEN:

e abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Tatigkeit e Freude an organisatorischen, praktischen und verwal-
e aktive Mitarbeit im Frauenhausteam, Teilnahme an Team- tenden Tatigkeiten
sitzungen und Supervisionen o selbststandiges, strukturiertes und verantwortungsbe-
e eine sinnstiftende Tatigkeit in einem engagierten, multipro- wusstes Arbeiten
fessionellen Team e Handwerkliches Geschick fur kleinere handwerkliche In-
e eine umfassende Einarbeitung standhaltungsarbeiten
e einen abwechslungsreichen Arbeitsalltag mit hoher gesell- e  Erfahrung mit Microsoft-Office Programmen
schaftlicher Relevanz e Besitz eines giiltigen Fihrerscheins fir PKW
e Vergltung nach Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen e Einflhlungsvermogen, Belastbarkeit und eine respekt-
Caritasverbandes (AVR-C), VG 10/Anlage 2 volle Haltung gegeniiber Frauen in schwierigen Lebens-
e interne und externe Fort- u. Weiterbildungsmaoglichkeiten situationen
e zusatzliche Altersvorsorge ¢ Nachweis Giber ausreichende Masernimmunitat
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SKF PADERBORN
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Wir freuen uns auf ihre Bewerbung unabhangig von Behinderung, Herkunft, Religion, sexueller Orientierung und Genderidentitat. ~ Ortsverein Paderborn
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